PANDUAN

PEMUTAKHIRAN

DATA RIWAYAT
PENGEMBANGAN KOMPETENSI

UNTUK PESERTA




PROVINSI DKI JAKARTA

@ BPSOM

Berdasarkan Instruksi Sekretaris Daerah Provinsi
Daerah Khusus DKI Jakarta Nomor 96 Tahun 2020 tentang
Pemutakhiran Riwayat Pengembangan Kompetensi Pegawai

Sekretaris Daerah Provinsi Daerah Khusus DKI Jakarta.

Setelah membaca buku panduan ini, Anda
diharapkan untuk melengkapi data pada Riwayat

Pengembangan Kompetensi.

Lakukan 3 Tahap
Berikut ini !

Buku Panduan Pemutakhiran Data untuk Peserta [} ]
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Tahap 1
Login ke Website SIMDIKLAT

Untuk dapat login ke dalam website SIMDIKLAT, lakukan langkah berikut ini:
1. Ketik alamat website simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id

2. Login dengan memasukkan: Username dan Password

000 < M https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id Q th o

JAVA maval’

\ B Jadwal Kediklatan Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Provinsi DKI
‘ B PSDM Jakarta Tahun 2020

| PROVINSI DKI JAKARTA ‘ :
” Show 10 v |entries Search: :’
SISTEM INFORMASI Waktu
KEDIKLATAN Jenis Diklat Pelaksanaan Tempat Diklat
Bimtek Pengelolaan Aset Juli - September  Gedung STIKES
Jayakarta PKP Ciracas
Diklat Bendahara Penerimaan Juli Jakarta Islamic Center
N Diklat Bendahara Pengeluaran Juni - Juli Jakarta Islamic Center -
[ Remember me Lupa Password?
Diklat Change Manag t and i p Gedung STIKES
Jika anda kesulitan login ke dalam aplikasi ini siahian Diklat Collaps Structure Search and Rescue Juni Pusat Pendidikan Dan
untuk h Badan P b Sumber (CSSR) Latihan Penanggulangan
Daya Manusa Provinsi DKI Jakarta Alamat - J. Abdul geba;&ran‘daﬂ
Muis No. 66 Gedung Teknis Lantai 8 Jakarta Telp. 021- e ke
3865580 - 3865581 Diklat Dasar Pol PP bagi Staf Maret - April Jakarta Islamic Center
4 Daftar
Diklat Fire Rescue Maret - Pusat Pendidikan Dan
November Latihan Penanggulangan <
Kebakaran dan
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Lupa
Password

Namun, jika Anda lupa password, lakukan langkah sebagai berikut:

a. Klik lupa password

b. Masukkan alamat email yang didaftarkan pada saat aktivasi akun SIMDIKAT
c. Buka email, lalu lihat kontak masuk/inbox

d. Klik link yang ada

e. Masukkan password baru, lalu klik ganti password

000 (< M https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id & th

] my-,fuh’ \ B Jadwal Kediklatan Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Provinsi DKI
'@ BPS BM Jakarta Tahun 2020

Q

=~ PROVINS! DKI JAKARTA Show |10 v |entries Search: :
SISTEM INFORMASI Waktu
KED|KLATAN Jenis Diklat Pelaksanaan Tempat Diklat

Bimtek Pengelolaan Aset Juli - September  Gedung STIKES @ Dahtar

185494 Jayakarta PKP Ciracas
iklat Bendahara Penerimaan Juki Jakarta Islamic Center 4 Danar
': ASSWOrG
O Reineiibes e — Lupa Password? Diklat Bendahara Pengeluaran Juni - Juli Jakarta Islamic Center  Danar
Diklat Change Management and Inovation September Gedung STIKES
Dattar
Jika anda kesulitan login ke dalam aplikasi ini silahian Diklat Collaps Structure Search and Rescue Juni Pusat Pendidikan Dan W Dafar
untuk hubungi Badan P Sumber {CSSR) Latihan Penanggulangan

Kebakaran dan

Daya Manusia Provinsi DK/ Jakarta Alamat . Ji. Abdul
. Penyelamatan

Muis No. 66 Gedung Teknis Lantai 8 Jakarta Telp. 021-

3865580 - 3865581 Diklat Dasar Pol PP bagi Staf Maret - April Jakarta Islamic Center 4 Danar

Diklat Fire Rescue Maret - Pusat Pendidikan Dan & Danar
& Unduh  ~ November Latihan Penanggulangan

Kebakaran dan
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200 <

https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id & t a

gl PROVINSI DKI JAKARTA

LIAVA _WAVA|

SISTEM INFORMASI
KEDIKLATAN

Reset Password

BPSDM

| PROVINS! DKI JAKARTA N

[C] Remember me

Jika anda kesuhitan login ke dalam apiikasi ini silahian

untuk hubungi Badan P

Kirim Link Reset Password

Lupa Password?

gan Sumber

Daya Manusia Provinsi DKJ Jakarta Alamat . JI. Abdul
Muis No. 66 Gedung Teknis Lanta: 8 Jakarta Telp. 021-
3865580 - 3865581

[ Inbox
 Starred
© snoozed
> Sent

B orafs
® Quora

o More

B New meeting

B Joina meeting

Hangouts

(.: Subbid -

1] B_FTSDM DKI

621

(im| https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id & M a
Q, Search mail - @ @ B e
Oo- ¢ : 1-5001,793 < >
O T SIMDIKLAT Notificat. 2 Your Password Reset Link - Anda telah meminta untuk mereset password anda di https://simdi._ 11:32 PM
o
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20 < 0D https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id & th [m
M Gmail Q. Search mail -
&« a o 9 B 0 € B ®» 10r1,793 < > (]

-I— Campose

Your Password Reset Link Inbox o - ]
[J Inbox 621
*  Starred SIMDIKLAT Notification 08 P (24 minites ngo) Y @
© Snoozed ~ Anda telah meminta untuk mereset password anda di hitps:/isimdiklat-bpsdm.jakarta.go. Id/sl home Kk link berikut untuk reset pessword anda: https:/...
> Sent
. Drafts SIMDIKLAT Notification 11:08 PM (23 minutes zao) ¥

Anda telah meminta untuk merezet password anda di hitps:/‘simdiklat-bpedm jakarta.go. d/sl home Klik link berikut untuk reset password anda: htips:/... +
@ Quora kil
LU SIMDIKLAT Notification nareply@bpsdm jckarte ge.id- 1132PM Ominutesagol Fr

toma =

Anda telah meminla untuk mereset passvword anda di htfp: dliklat-bpsdim jakarta, go.id/sim-dilda bl Klik link berikut unhuk reset passward anda:
Meet hitps Msimdiklat-bpsdm jakarts go id'sim. y Vi 708cc5e884c8538153025b6a5917 2007665809561l 123b799552928 Link tersebut akan

explre setelah 2 jam. Terima Kasih, Admin SIM BPSOM DKI Jakarta
B New meeting

B8 .Joina meeting

Hangouts ., Roply ® Forward

~subhid v +
i BPSDM DK ﬂ
o9 < M https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id & th [n]
Resel Password
Mobile App Alamat E-Mail Anda

Password

Ulangi Password

ot i Gantl Password

Hotline Useful Links

Gedung Dinas Teknis Lantai 8

Jin. Abdul Muis No.66 Kode Pos 10160 Jakarta Pusat , Indonesia
. Phone - 021- 80/ 021-3

1B Fax - 021-3865662

an Pemutakhiran Data untuk Peserta




BPSDM
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Tahap 2
Pilih Biodata & Kompetensi

Setelah login, langkah selanjutnya:
3. Klik menu profile saya, yang tertera pada pojok kanan atas

4. Lalu pilih menu Biodata Kompetensi

00 << > M https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id & M &
i :::‘\,I'I:ISI DKI JAKARTA Riyan Adi Lesmana ~ (103 Nov20200 : :

Home of Peserta Diklat Sosaliil Portal / Home
Log Out

& tome f ) SELAMAT DATANG, Riyan Adi Lesmana S. Komp
© Pesan | % . Tuesday 3 November 2020 22:53:39

Ini adalah Aplikasi penyelenggaran diklat terintegrasi yang dilaksanakan di Badan
® Forum Pengembangan Sumber Daya Manusia Provinsi DKI Jakarta. Silahkan untuk
memanfaatkan fitur yang disediakan secara optimal. Terus semangat untuk menjadi lebih
baik!

Administrasi Peserta %% Unduh Panduantl B2

Kalender Diklat

Diklat Yang Sedang Diikuti

Pengumuman
Semua Diklat PSRN AT SR

Buka E-Leaming ﬂ
.

Administrasi Kuisioner

=]
(o}
D Diklat Yang Telah Ditkuti
=3
=3

Diklat Manajemen Proyek

200 < > M https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id & & Pl
ik g 5 Nama : Riyan Adi Lesmana
© Pesan ] ] NRK : 185494
® Foum | NIP : 198607232015041001

JABATAN : Staf teknis tingkat terampil

5 y UNIT KERJA : Badan Pengembangan Sumber Daya
Administrasi Peserta Manusia

& Unduh Biodata

£ Kalender Diklat
Ganti Poto

O Diklat Yang Sedang Diikuti

D Diklat Yang Telah Diikuti
& Semua Dikiat u Akun Saya:

& Buka E-Leaming & Biodata SIMPEG ||| & Biodata & Kompetensi

& Ganti Password

Administrasi Kuisioner

© Kuisioner Penyelenggara

# Kuisloner Pengajar
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Tahap 3
Tambah Data

Setelah masuk ke dalam menu Biodata dan Kompetensi, langkah selanjutnya:
5. Klik menu Data Kompetensi

6. Lalu pilih menu Tambah Data pada Riwayat Pengembangan Kompetensi

900 < M https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id ] th o
BPSDM i a ~ 03 N 140
i PROVINSI DKI JAKARTA Riyan Adi Lesmana ~ £103 Nov 2020 ©23: 40: 42
(&) peserta Home
ikome Data Profil Saya:
© Pesan

Blodata Dinl Data Kompetensi *** Isian Khusus Bagl Peserta Seleks!

Administrasi Peserta

NRK * NIP *

£ Kalender Diklat
185494 198607232015041001
© Diklat Yang Sedang Diikuti
9D Diklat Yang Telah Diikuti Gelar Depan Nama Lengkap * Gelar Belakang
& Semua Diklat Riyan Adi Lesmana S. Komp
£ Buka E-Leaming L
Unit kerja *
Administrasi Kuisioner Badan’ Scenbe;Deya <
200 < M https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id & th fall

Il. Riwayat Pengembangan Kompetensi;

+ Tambah Data [3

Sertifikat!
Nama F Kategori F Dokumen
No. K K Penyelenggara  Tahun  Bukt Actions
[ Edit
Prajabatan Golongan Il r 1
! Angkatan 197 Badan Diklat 2018 : o Delata
Showing 1to 1 of 1 entries First Previous 1 Next Last

Riwayat Pekerjaan

I. Pengalaman saudara melaksanakan kegiatan pendidikan, pengajaran, dan pelatihan
(Dikjartih)/Sosialisasi/Penyuluhan™):

<+ Tambah Data

Buku Panduan Pemutakhiran Data untuk Peserta 4




Tahap 3
Tambah Data

Isi lengkap form, antara lain:

a. Nama Pengembangan Kompetensi
b. Kategori Pengembangan Kompetensi
c. Nama Lembaga Penyelenggara

d. Tahun Diselenggarakan

@ BPSOM

PROVINSI DKI JAKARTA

e. Durasi Pengembangan Kompetensi (untuk durasi dengan waktu setengah hari

silahkan pilih angka 0,5 atau jika dua setengah hari maka pilih angka 2,5)
f.  Nomor Sertifikat/Surat Tugas (bagi pengembangan kompetensi yang tidak
memperoleh sertifikt, dapat diganti dengan Surat Tugas mengikuti
pengembangan kompetensi dari kepala Perangkat Daerah masing-masing)
g. Tanggal Sertifikat/Surat Tugas
h. Upload Sertifikat/Dokumen bukti lainnya

Kemudian klik simpan

200 (¢ i https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id ] th (w]]
Tamear Data Pencemsancan Komperenst part Rivan Aor Lesmana 8

Form Tambah Dalta Pendidikan dan Pelatihan

Nama Pengembangan ]

Kompetensi * -
21 dengan nama pengemésngan kampetensi sesusi yeng tertera pada sertiat i

Kategori Pengembangan —Pilih--

Kompetensi

@ Penyelenggara *

Tahun * e ::e:vj‘av 4 digit tahun disutinys pengembsngsn kompetenst

Durasi Pengembangan 0 Daiam in havi. s N he.

Kompetensi * 05, at setengaf haa m n25

Nomor Sertifikat/Surat

Tugas *

Tanggal Sertifikat/Surat

Tugas *

l 3 Buku Panduan Pemutakhiran Data untuk Peserta



Tahap 3
Edit & Hapus Data

Jika terjadi kesalahan dalam pengisian data:
a. Pilih menu Edit

b. Perbaiki data yang salah

c. Klik Simpan

000 ¢ m https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id & th

=

Il. Riwayat Pengembangan Kompetensi:

+ Tambah Data

Show| 10 v | entries Search: :

Sertifikat/
Nama P b Kategori Pengemb Dokumen
No. Kompetensi Kompetensi Penyelenggara Tahun  Bukd Actions
@ Edit
Prejabatan Golongan Il F =
d Angkatan 197 Badan Dikiat 2016 - | o Defata

2 Cloud Computing Diklat Teknis Trainocate 2020

Showing 1 to 2 of 2 enlries First Previcus 1 Next Last

Anda juga dapat menghapus Data, dengan cara pilih menu Delete

200 ¢ M https://simdiklat-bpsdm.jakarta.go.id & th

=

Il. Riwayat Pengembangan Kompetensi:

+ Tambah Data

Show| 10 v | entries Search: :

Sertifikat/
Nama Pengembangan Kategori Pengembangan Dokumen
No.  Kampetensi Kompetensi Penyelenggara Tahun  Bukd Actions
& Edit
Prajabatan Golongan il a r =—
Angkatan 197 Badan Diklat 2016 @ Delata
& Edit
2 Cloud Computing Diklat Teknis Trainocate 2020

Showing 1 to 2 of 2 eniries First Previous 1 Next Last
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